Procedura nauczania zdalnego
w Szkole Podstawowej Nr 2
w Mszanie Dolnej
obowigzujaca od 9 listopada 2020 .

§1
Postanowienia ogdlne

1. W Szkole Podstawowej Nr 2 w Mszanie Dolnej wprowadza sie tryb nauczania zdalnego
w okresie czasowego ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Dyrektor zawiesza zajecia grupy, oddziatu, etapu edukacyjnego lub catej szkoty,
w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zajeé i prowadzi ksztatcenie na odlegtosé (zdalne).
Decyzja dyrektora uzalezniona jest od sytuacji epidemicznej na danym terenie lub w szkole.

3. Dyrektor podejmuje decyzje po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego i otrzymanej
pozytywnej opinii Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

4. Zdalny tryb nauczania oznacza zawieszenie wszystkich zajec stacjonarnych i
przejscie na nauczanie zdalne dla uczniéw klas | — VIl .

5. Nauczanie zdalne odbywa sie z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajgcych wymiane informacji miedzy nauczycielem, uczniem i rodzicem/opiekunem
prawnym.

6. Nauczyciele realizujg podstawe programowa przewidziang dla danego etapu edukacyjnego
(klasy). Podreczniki stanowig pomoc dydaktyczna.

7. Dziatania w ramach nauczania zdalnego prowadzone sa w oparciu o:

1) dziennik elektroniczny Vulcan,

2) zajecia on-line prowadzone na platformie Microsoft Teams,

3) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, zbiory zadan,

4) materiaty edukacyjne znajdujgce sie na sprawdzonych portalach edukacyjnych
i stronach internetowych wybranych instytucji kultury i urzedéw rekomendowanych
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej,

5) poczte elektroniczng,

6) kontakt telefoniczny z nauczycielem,

7) programy telewizji publicznej i audycje radiowe.

8) wydrukowanie przez szkote materiatow dla ucznidéw i wytozenie ich we wskazanym

miejscu do odbioru przez rodzicow,
9) wyznaczenie ,miejsca” w szkole do odbioru prac ucznidw itp.
8. Monitorowanie aktywnosci i pracy ucznidw odbywa sie na podstawie obecnosci
na zajeciach on-line, wykonanych i przestanych do nauczyciela zadan oraz analiz raportow
z platform edukacyjnych, na ktorych pracujg uczniowie.
9. Informacja zwrotna nauczycieli jest sposobem informowania uczniéw i rodzicow
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.



10. Komunikacja z rodzicami odbywa sie przede wszystkim przez e-dziennik. Dopuszczalne sg
takze inne formy ustalone z rodzicami, a z uczniami w sposéb ustalony przez nauczyciela.

11. Konsultacje ucznidw i rodzicéw, z nauczycielem prowadzgcym, odbywajg sie w kazdy
powszedni dzien poprzez e-dziennik lub tez inny srodek komunikacji ustalony przez

nauczyciela.
§ 2
Sposoby organizacji zaje¢ zdalnych w klasach I-llI
1. Nauczyciele klas | = Ill wspotpracujg z uczniami i rodzicami swoich klas korzystajac

z dziennika elektronicznego oraz dostepnych aplikacji telefonicznych (SMS, rozmowy
telefoniczne, Messenger, WhatsApp).

Realizujg materiat dydaktyczny korzystajgc z podrecznikéw i ¢wiczerh Nowej Ery

pt. ,,Elementarz Odkrywcow”, ,Wielka Przygoda”, wykorzystujg rowniez materiaty

i strony podane przez MEN.

2. W czasie nauki zdalnej bedzie obowigzywat aktualny plan lekcji. W tych godzinach
nauczyciel bedzie dostepny dla uczniéw i rodzicow. Udziat i wykonywanie zleconych
zadan w trakcie nauki zdalnej jest obowigzkowe.

3. Tematy zajec i zadania bedg przesytane codziennie podczas pierwszej lekcji ( prosimy
pamieta¢ o tym, ze realizujemy podstawe programowag, a nie wszystkie zadania z
podrecznika i ¢wiczen).

4. Nauczyciel bedzie wyznaczat zadania, ktére nalezy odesta¢ do oceny ( jedno do trzech
zadan tygodniowo, zaznaczony bedzie rowniez termin realizacji). Zadania te rodzice
przesytajg SMS, mailem lub innymi dostepnymi sposobami uzgodnionymi
z wychowawcg/nauczycielem.

5. Spotkania on — line poprzez platforme Microsoft Teams bedg organizowane po
zalogowaniu sie wszystkich ucznidw .0 terminie takich spotkan bedg informowali
wychowawcy klas z odpowiednim wyprzedzeniem.

6. O sytuacjach, ktére beda utrudniaty uczestnictwo ucznia w zajeciach w okreslonych
godzinach oraz w innych waznych sprawach zwigzanych z organizacjg nauczania
zdalnego, prosimy informowaé wychowawcdéw poszczegdlnych klas.

§3
Sposoby organizacji zajec zdalnych w klasach IV-VIII

1. Zajecia nauczania zdalnego bedg prowadzone wedtug obowigzujgcego planu lekcji
zamieszczonego w dzienniku elektronicznym Vulcan.

2. W celu odcigzenia ucznidow od nadmiernego korzystania z komputera wprowadza sie
przemienne prowadzenie zaje¢ zdalnych.



I, Il tydzien- lekcje: 2, 4, 6, 8 beda prowadzone on-line na platformie Microsoft Teams,

lekcje : 1, 3, 5, 7, 9 bedg prowadzone z wykorzystaniem dziennika elektronicznego i innych

form wskazanych przez nauczyciela danych zajec.

Nrlekcji | Godz. rozpoczecia Lekcja/czas trwania Uwagi

1. 8:00 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

2. 8:50 on-line/do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

3. 9:45 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

4. 10:40 on-line/do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

5. 11:40 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

6. 12:40 on-line/do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

7. 13:30 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

8. 14:20 on-line/do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela

pomocy w ustalonej z uczniem formie

I, IV tydzien- lekcje: 1, 3,5, 7, 9 beda prowadzone on-line na platformie Microsoft Teams,

lekcje : 2,4, 6,8 bedg prowadzone z wykorzystaniem dziennika elektronicznego i innych

form wskazanych przez nauczyciela danych zajec.

Nr lekcji | Godz. rozpoczecia Lekcja/czas trwania Uwagi

1. 8:00 on-line /do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

2. 8:50 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

3. 9:45 on-line /do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

4. 10:40 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

5. 11:40 on-line /do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

6. 12:40 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

7. 13:30 on-line /do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela
pomocy w ustalonej z uczniem formie

8. 14:20 Vulcan Nauczyciel udziela pomocy w ustalonej
z uczniem formie

9. 15:10 on-line /do 30 min. 15 min —praca ucznia, nauczyciel udziela

pomocy w ustalonej z uczniem formie

3. Informacje dotyczace organizacji danych zaje¢ bedg zamieszczane na biezgco
w kalendarzu Teams oraz w dzienniku elektronicznym Vulcan w zaktadce ,,Zadania domowe”.
4. W uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym poinformowaniu uczniow i rodzicow

- nauczyciel moze prowadzi¢ kolejng lekcje (zajecia) on-line.

5. Udziat uczniow we wszystkich zajeciach prowadzonych zdalnie jest obowigzkowy.




6. Nauczyciel podczas lekcji on-line na platformie MS Teams sprawdza obecnos¢ i wpisuje
frekwencje w dzienniku elektronicznym Vulcan, a w przypadku zaje¢ w innej formie (np.
przestanej przez dziennik elektroniczny) wpisuje obecnos¢ uczniom ,,nauczanie zdalne”

7. O sytuacjach, ktore beda utrudniaty uczestnictwo ucznia w zajeciach w okreslonych
godzinach oraz w innych waznych sprawach zwigzanych z organizacjg nauczania zdalnego,
prosimy informowac wychowawcow i nauczycieli danych zajed.

Uwaga

W przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci (trudnosci techniczne, organizacyjne,
zdrowotne itp.) lekcja on-line moze by¢ zastgpiona lekcjg prowadzong z
wykorzystaniem dziennika elektronicznego lub w innej formie wskazanej przez nauczyciela
prowadzacego dane zajecia.

§ 4
Organizacja lekcji on-line

1. Lekcje on-line rozpoczyna nauczyciel a uczniowie do niej dotgczaja.

2. Podczas zajec uczen wyposazony jest w mikrofon oraz w miare mozliwosci i za zgodg
rodzicow w kamere.

3. Uczen witgcza mikrofon i kamere na prosbe nauczyciela.

4. Uczen stosuje sie do zasad dotyczacych kolejnosci odpowiedzi oraz zdawania pytan
ustalonych przez nauczyciela.

5. Podczas zajec wszystkie mikrofony w komputerach, telewizory, radia i inne sprzety audio
W pomieszczeniu powinny byé wyciszone.

6. Podczas lekcji on-line obowigzujg zasady zachowania zgodne z zapisami w statucie szkoty.
7. Zabronione jest wrzucanie linkow, hasztagdw itp. na grupe zajeciowg bez zgody osoby
prowadzace;j.

8. Nauczyciel wyraza zgode na przejmowanie przez uczniow pulpitu jedynie w celach
zwigzanych z lekcja.

9. Uczen, ktory nie stosuje sie do zasad moze zostac wytgczony z zajeé, o czym niezwtocznie
powiadamiany jest rodzic/opiekun prawny.

10. Stosowanie sie do zasad obowigzujgcych na lekcji on-line uwzgledniane jest przy ustalaniu
oceny klasyfikacyjnej zachowania.

11. Uczniowie opuszczajg lekcje na sygnat lub za zgodg nauczyciela.

12. W lekcjach uczestniczg wytgcznie uczniowie.

13. Pomoc oséb trzecich ogranicza sie do pomocy technicznej.



14.Zajecia nie mogg by¢ nagrywane bez zgody wszystkich osdb w nich uczestniczgcych.
15. Uczen logujac sie na platformie Microsoft Teams uzywa tylko i wytgcznie obrazu profilowego
ustawionego domyslnie (inicjaty ucznia), nie zmienia tego obrazu.

§5
Ocenianie wiadomosci i umiejetnosci uczniow w klasach 1 -1l

W okresie zdalnego nauczania nauczyciel ocenia prace ucznia z wykorzystaniem narzedzi
wskazanych przez nauczyciela.

Nauczyciel wystawia minimum jedng ocene w tygodniu jednak nie wiecej niz trzy

z wszystkich edukacji fagcznie.

§6
Ocenianie wiadomosci i umiejetnosci uczniéw w klasach IV — VIl

1. W klasach IV — VIl ocenianie wiadomosci i umiejetnosci uczniow odbywa sie na podstawie
prac ucznidw (przesytanych przez nich lub ich rodzicow, albo uzupetnianych/rozwigzanych na
platformach edukacyjnych) zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem zawartym w statucie
szkoty, oraz w inny sposéb uzgodniony przez nauczyciela z uczniem i rodzicem.

2. Poprawa otrzymanych ocen biezgcych jest mozliwa w formie i dniu ustalonym

z nauczycielem danego przedmiotu.

§7
Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Nauczyciele realizujg pomoc psychologiczno-pedagogiczng poprzez indywidualne
dostosowanie metod i form pracy do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
uczniow objetych takg pomocg .

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna realizowana jest rowniez poprzez organizacje zajec
specjalistycznych - czesciowo na terenie szkoty i zdalnie. Termin realizacji tych zaje¢
zostanie podany uczniom i rodzicom przez nauczycieli prowadzacych .

3. Podczas nauczania zdalnego wyznaczony jest staty dyzur telefoniczny pedagoga
szkolnego, ktéry udzieli porad i konsultacji oraz wsparcia zwigzanego ze zgtaszanymi
przez rodzicow i ucznidw problemami.



§8
Zadania wychowawcy klasy | = VIII

1. Diagnozowanie sytuacji uczniow pod wzgledem dostepnosci do kanatow komunikacji
elektronicznej i ustalenie mozliwych form pracy zdalnej z rodzicami ucznia.

2. Ustalenie z uczniem lub jego rodzicami innych sposobdw pracy, jezeli przyjete formy nauki
zdalnej sg niemozliwe do realizacji,

3. Przekazywanie nauczycielom uczgcym w danej klasie informacji o mozliwych formach pracy
zdalnej z uczniem,

4. Poinformowanie ucznidw i ich rodzicdw o wptywie systematycznej pracy zdalnego nauczania
na ocene zachowania.

5. Monitorowanie, koordynowanie i korygowanie (tygodniowej) ilosci zadarn domowych
przesytanych do ucznidw przez nauczycieli.

6. Dobor narzedzi pracy zdalnej z uwzglednieniem zasad bezpiecznego korzystania przez
uczniodw z urzadzen umozliwiajgcych komunikacje elektroniczng, ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

a) mozliwosci psychofizycznych uczniéw w ramach podejmowanego intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia.

b) faczenia przemiennego ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

7. Staty kontakt z uczniami i rodzicami.

8. Monitorowanie realizacji obowigzku szkolnego przez ucznidw poprzez sprawdzanie ich
obecnosci za zajeciach.

9. Dostosowanie tematyki zaje¢ z wychowawcg do pojawiajgcych sie problemoéw zwigzanych ze
zdalnym nauczaniem i pandemig, wspieranie ucznidw, zapobieganie odizolowaniu.

10. Zapewnienie mozliwosci konsultacji on-line dla rodzicow wedtug potrzeb.

§9

Zadania nauczyciela klas | - VIII

1. Pozyskiwanie informacji od wychowawcy dotyczgcej sytuacji uczniow pod wzgledem
dostepnosci do kanatéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Ustalenie sposobu komunikacji i przekazywania materiatéw uczniom bez takiej dostepnosci.
3. Opracowywanie tygodniowego zakresu materiatu z nauczanego przedmiotu, dobor narzedzi
pracy zdalnej oraz zapisywanie w zaktadce ,,Zadania domowe” e-dziennika daty wykonania
zadania.

4.Poinformowanie uczniow o:

a) mozliwym trybie pracy, jego formach i czestotliwosci kontaktu,

b) zakresie zadan i materiatach,

c) kryteriach oceniania,



d) uzyskanej ocenie wraz z informacjg zwrotng,

5. Analizowanie dostepnych platform edukacyjnych pod wzgledem przydatnosci podczas
realizacji podstawy programowej.

6. Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w biezgcej pracy z uczniami.

7. Prowadzenie lekcji on-line lub przesytanie materiatéw wedtug planu lekcji, zgodnie

z zapisami § 1 pkt 7-10i § 3 pkt 1-8.

8. W przypadku nie wykonywania prac, nauczyciel uzgadnia z uczniem lub jego rodzicami nowy
termin nadestania pracy.

9. Wystawienie ocen zgodnie z wewngatrzszkolnym systemem oceniania.

10. Pomoc uczniom i rodzicom w przypadku wystgpienia trudnosci zwigzanych ze zdalng
nauka.

11. Motywowanie ucznidw do zdalnej nauki za pomocg réznorodnych srodkéw dydaktycznych.
12. Utrzymywanie kontaktu z rodzicami w sprawach dotyczgcych zdalnego nauczania.

§ 10

Zadania uczniow klas IV — VIII

Zadaniem uczniéw klas IV — VIII jest samodzielne lub z pomoca rodzicow:
1. Biezgce nawigzywanie kontaktu z wychowawcg i nauczycielami.
2. Organizowanie nauki wtasnej w domu.
3. Uczenie sie w miare mozliwosci lokalowych rodziny w statym miejscu.
4. Odsytanie nauczycielowi w ustalonym terminie okreslonym kanatem komunikacyjnym
wykonanych prac.
5. Przekazywanie wychowawcy wszelkich watpliwosci co do wtasnych umiejetnosci
i mozliwosci technicznych wykorzystywanego sprzetu komputerowego oraz dostepnosci
do $rodkéw komunikacji informatyczne;j.
6. Przekazywanie nauczycielowi wszelkich watpliwosci co do formy, trybu czy tresci nauczania.
7. Pamietanie o wietrzeniu pomieszczenia, w ktorym uczen przebywa.
8. Dbanie o zdrowie i higiene pracy (m. in. przerwy na odpoczynek).
9. Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w pracy z komputerem i w Internecie m. in. poprzez:
a)zabezpieczenie swojego komputera poprzez uzywanie silnych haset dostepu,
b) nieinstalowanie dodatkowych aplikacji i oprogramowania z niesprawdzonych zrédet,
c) korzystanie z e-maila nie otwierajgc wiadomosci od nieznanych adresatow,
d) upewnianie sie czy komputer ma odpowiednie zabezpieczenie antywirusowe,
e) zachowanie szczegdlnej ostroznosci w przypadku pojawiajgcych sie w Internecie prob
wytudzenia danych dostepowych np.: logindw i haset,
f) uwazne czytanie pojawiajgcych sie komunikatéw,
10. Przestrzeganie etykiety jezykowej i kultury w komunikacji z nauczycielami i rowiesnikami.



§ 11
Zadania rodzica

Zadania rodzicow/opiekundw ucznidw:

1) zorganizowanie w miare mozliwosci lokalowych stanowiska zdalnego uczenia sie,
2) zachecanie dziecka do samodzielnej pracy,

3) wspieranie dziecka w wykonaniu zadanych prac,

4) utrzymywanie systematycznego kontaktu z wychowawcg i nauczycielami,

5) regularne korzystanie z dziennika elektronicznego,

6) ksztattowanie u dziecka odpowiedzialnosci za wykonywane samodzielnie prace,

7) sygnalizowanie wychowawcy klasy trudnosci organizacyjno- technicznych i zgtaszanie
ewentualnych niedyspozycji zdrowotnych dziecka uniemozliwiajgcych udziat w nauczaniu
zdalnym,

8) usprawiedliwianie nieobecnosci dziecka na zajeciach zdalnych,

9) odbieranie ze szkoty dla dziecka materiatéw do nauki w formie papierowej

oraz dostarczanie do szkoty jego prac, gdy ze wzgleddw technicznych nie jest mozliwe
uczestnictwo dziecka w przyjetych formach nauki zdalnej.

§ 12
Postanowienia koricowe

1. Rodzice i uczniowie proszeni sg o zgtaszanie do wychowawcy klasy, dyrekcji szkoty kazdego
problemu zwigzanego z realizacjg nauczania zdalnego, ktory wspdlnie postaramy sie
rozwigzac .

2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg lub w kwestiach spornych decyduje
dyrektor szkoty.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia nauczania zdalnego i obowigzuje

do momentu jego zakonczenia.

4. Procedura stanowi zatgcznik do Zarzadzenia dyrektora nr 5/2020/2021 z dnia 6.11.2020r.

Bogumita Ciezak
Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych w Mszanie Dolnej






